Урок 1. Ведение бланков строгой отчетности 
в системе «Рос.Брокер Страхования»
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Урок 1. Ведение бланков строгой отчетности 
в системе «Рос.БрокерСтрахования»

Внимание: используйте браузеры Internet Explorer 7, Mozilla FireFox 3.5 (и версии выше).
Ссылка на демонстрационную версию программы:

           http://broker.demo.itrf.ru 
Время на выполнения урока: ~ 45 мин.
Из выпадающего списка укажите пользователя, введите пароль, как показано на рис. 1.1. и нажмите кнопку «Вход».

Внимание: в демонстрационной версии системы можно указывать произвольный пароль!
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Рис. 1.1. Форма авторизации в системе «Рос.БрокерСтрахования»

ООО «РосИнфоТех»
(4967) 63-21-59
support@itrf.ru 
Урок 1. Ведение бланков строгой отчетности 
в системе «Рос.БрокерСтрахования»

В данном уроке мы рассмотрим:
· Прием БСО от Страховых компаний. Заведение БСО в системе РБС

· Выдача БСО Агентам*    * - (Агент - ответственное лицо за переданные ему БСО)

· Возврат БСО от Агентов

· До заполнение полисов

· Формирование отчетности в СК

· Выгрузка отчетности в СК

Раздел функционального меню системы РБС, используемый в данном уроке, показан на рис. 1.2.
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Рис. 1.2. Функциональное меню системы
1. Прием БСО от Страховых компаний. 

Заведение БСО в системе РБС
Кликнете по разделу «1. Принять БСО из СК» функционального меню системы.
Данный раздел предоставляет возможность создавать / принимать БСО, поступающих из СК в организацию «Брокер».

1. Для создания БСО укажите «Номер акта» или же установите флаг «присвоить автоматически» для того, чтобы система присвоила акту системный номер.

2. Из выпадающего списка выберете страховую компанию, от которой принимаются БСО.
3. Заполните таблицу «Бланки строгой отчетности», указав в ней Тип, Серию, Кол-во, Номер с. При необходимости укажите Доп. Серию и флаг «К» (кредитный полис) и из выпадающего списка выберите банк.

4. Кликнете по кнопке «Принять БСО из СК».
Пример ввода показан на рис. 1.3. 
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Рис. 1.3. Форма приема БСО из СК
Если при вводе БСО была допущена ошибка, то система подсветит данные строки красным цветом.
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Рис. 1.4. Пример ввода БСО с допущенной ошибкой

В данном случае в строке №3 не указана Серия.

После нажатия на кнопку «Приём БСО из СК» система проверяет, возможно, данные БСО уже присутствуют в системе. В случае обнаружения дублей БСО, система выдаст сообщение об ошибке и не проведет акт «Приём БСО из СК».
[image: image5.png]Owmbka nobasnenns ECO!
Cregywume BCO yxe cyuecrsyor & Gase Aannsx

Hanmenosane ECO
51 Mone KACKO 70/50- 090000
51 Monue KacKo 70/50- 090001
51 Mone KaCKO 70/50- 090002
51 Monne KACKO 70/50- 090003
51 Mone KACKO 70/50- 090004
51 Monne KaCKO 70/50- 090005
51 Monc KACKO 70/50- 090006
51 Mone KACKO 70/50- 090007
51 Mone KACKO 70/50- 090008
5 Mone KACKO 70/50- 090009

Opranuzauns
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosane”
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosanme”
000 "PocCrpaxosanme”

craryc
MpuaT us CK
MpuaT us CK
MpuaT us CK
MpuaT us CK
MpuaT us CK
Mpuar us CK
MpuaT us CK
MpuaT us CK
MpuaT us CK

MpuaT us CK




Рис. 1.5. Пример текста ошибки при создании БСО, которые уже присутствуют в системе.
Если все проверки прошли без ошибок, то система РБС создаст указанные БСО и сформирует по ним акт приема-передачи БСО от «страховой компании в организацию» рис. 1.6.
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Рис. 1.6. Форма просмотра / печати акта приема-передачи БСО.
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  Вы имеете возможность распечатать данный акт приема-передачи.
2. Выдача БСО Агентам
Кликнете по разделу «2.1. Передать БСО Агенту» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность передавать Агентам БСО.

	Ситуации из жизни:

1. У организации имеются Внештатные Агенты, которые реализуют БСО по «свободным продажам». БСО данным Агентам, как правило, выдаются заранее - пачками. Секретарь с помощью данной формы при передачи бумажных БСО фиксирует с помощью данной формы передачу данной пачки в системе.

2. В организации есть сотрудники, которые выезжают к клиенту на оформление продажи. Секретарь с помощью данной формы при передачи бумажных БСО фиксирует с помощью данной формы передачу БСО (как правило по 2 на случай порчи одного из БСО) в системе.

3. Передача штатным сотрудникам БСО в момент оформления



Для передачи БСО укажите:

1. «Страховую компанию», бланки которой идут к передаче.
2. В поле «Агент получатель» укажите часть Фамилии агента или его уникальный номер.
3. Из выпадающего списка Агентов выберите нужного сотрудника.
4. Заполните таблицу «Бланки строгой отчетности», указав в ней Тип, Серию, Кол-во, Номер с и Доп. Серию.
5. Кликнете по кнопке «Передать БСО Агенту».
Пример ввода показан на рис. 2.1. и рис. 2.2.  
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Рис. 2.1. Порядок заполнения на форме «2.1. Передать БСО Агенту»
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Рис. 2.2. Пример заполнения таблицы «Бланки строгой отчетности» 
на форме «2.1. Передать БСО Агенту»
Если при вводе БСО была допущена ошибка, то система подсветит данные строки красным цветом рис. 2.3.
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Рис. 2.3. Пример ввода БСО с допущенной ошибкой

В данном случае в строке №3 не указана Серия.

При указании «Агента получателя» система под таблицей «Бланки строгой отчетности» отображает таблицу «БСО на руках у агента» рис. 2.3. Данная таблица отображает Типы БСО по СК и их кол-во, находящихся на руках у Агента. В столбце «Из них старых» отображается кол-во «старых»  БСО, которые находятся у агента на руках более 90 дней. 
Нажав кнопку подробнее… можно посмотреть какие БСО находятся на руках у агента рис 2.4.
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Рис. 2.3. Таблица «БСО на руках у Агента»
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Рис. 2.4. Форма «БСО на руках у агента»

После нажатия на кнопку «Передать БСО Агенту» система проверяет были ли созданы  данные БСО в системе. В случае обнаружения «не созданных  БСО», система выдаст сообщение об ошибке и не проведет акт приема-передачи БСО от «организации – агенту» рис. 2.5.
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Рис. 2.5. Пример ошибки, возникающей при передаче БСО агенту.

Также после нажатия на кнопку «Передать БСО Агенту» система проверяет: возможно, данные БСО уже переданы агенту. В случае, если такие   БСО уже есть, система выдаст сообщение об ошибке и не проведет акт приема-передачи БСО от «организации – агенту» рис. 2.6.
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Рис. 2.6. Пример ошибки, возникающей при передаче БСО агенту.

Если все проверки прошли без ошибок, то система РБС передаст указанные БСО агенту и сформирует по ним акт приема-передачи БСО от «организации - агенту» рис. 2.7.
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Рис. 2.7. Форма просмотра / печати акта приема-передачи БСО.
3. Возврат БСО от агентов

Раздел 3 делится на 4 подраздела рис. 3.1. 
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Рис. 3.1. Раздел меню реализующий возврат БСО от агента в организацию

Изучение разделов начнем снизу вверх.
3.4. Возврат пустых БСО
Кликнете по разделу «3.4. Возврат пустых БСО» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность принимать пустые БСО от агентов, списывать их на организацию.

	Ситуации из жизни:

Агенту было выдано 2 бланка для оформления полиса, один он реализовал, второй остался пустым.




Для приема «пустых» БСО укажите:

1. В столбце «БСО / Номер» укажите номер или часть номера БСО.

2. Из выпадающего списка выберете «нужный» БСО.

3. Кликните по кнопке «Принять БСО».
При необходимости добавления еще нескольких БСО используйте кнопку [image: image17.png]



В случае ошибочного указания БСО используйте кнопку «Удалить строку» [image: image18.png]
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Рис. 3.2. Форма «Возврат пустых БСО»

Если при выборе БСО он уже был возвращен в организацию или не был передан агенту, система выдаст сообщение рис. 3.3. и не позволит выбрать данный БСО.
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Рис. 3.3. Пример ошибки при неверном статусе БСО.

Если все проверки прошли без ошибок, то система РБС примет указанные БСО от агента в организацию (спишет БСО с агента) и сформирует по ним акт приема-передачи БСО от «агента в организацию» рис. 3.4.
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Рис. 3.4. Форма просмотра / печати акта приема-передачи БСО.
3.3. Прием испорченных БСО
Кликнете по разделу «3.3. Испорченные БСО» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность принимать БСО от агентов со статусами: Испорчен, Утерян.

Для приема «испорченных» БСО укажите:

1. Статус принимаемых БСО.
2. В столбце «БСО / Номер» укажите номер или часть номера БСО.

3. Из выпадающего списка выберете «нужный» БСО.

4. В столбце «Примечание» опишите причину порчи или утери БСО.
5. Кликните по кнопке «Принять БСО».
При необходимости добавления еще нескольких БСО используйте кнопку [image: image22.png]



В случае ошибочного указания БСО используйте кнопку «Удалить строку» [image: image23.png]
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Рис. 3.5. Форма «Принять испорченные БСО»
Если при выборе БСО он уже был возвращен в организацию или не был передан агенту, система выдаст сообщение рис. 3.6. и не позволит выбрать данный БСО.
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Рис. 3.6. Пример ошибки при неверном статусе БСО.

Если все проверки прошли без ошибок, то система РБС примет указанные БСО от агента в организацию (спишет БСО с агента) и сформирует по ним акт приема-передачи БСО от «агента в организацию» рис. 3.7.
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Рис. 3.7. Форма просмотра / печати акта приема-передачи БСО.
3.2. Замена БСО
Кликнете по разделу «3.2. Замена БСО» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность принимать БСО от агентов со статусами: Вписание, Дубликат, Просроченный.

Процесс заполнения полностью схож с разделом «3.3. Испорченные БСО».

3.1. Реализованные БСО

Кликнете по разделу «3.1. Реализованные БСО» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность принимать реализованные БСО от агентов, также проводить оплату 2-х и последующих взносов.

Для приема «реализованных» БСО укажите:

1. В столбце «БСО / Номер» укажите номер или часть номера БСО типа «Полис».

2. Из выпадающего списка выберете «нужный» БСО.

3. В столбце «А7 / Номер» укажите номер или часть номера БСО типа «Квитанция».

4. Из выпадающего списка выберете «нужный» БСО.

5. Укажите «Взнос по квит.»Кликните по кнопке «Взнос по квит. = Взнос реальное». [image: image27.png]



6. Укажите «Дату договора» (при оформлении 2-го взноса дату по квитанции).
7. Укажите «Платеж  / % оплаты».
8. Укажите «Платеж / №».
9. Укажите «Платеж / Тип».
10. Укажите «Менеджера».
11. Кликнете по кнопке «Принять БСО».
При необходимости добавления еще нескольких БСО используйте кнопку [image: image28.png]



В случае ошибочного указания БСО используйте кнопку «Удалить строку» [image: image29.png]



Внимание: с полной функциональностью данной формы Вы познакомитесь на Уроке 2. Ведение словарей в системе «Рос.БрокерСтрахование» и  на Уроке 3. Функциональные возможности раздела 3.1. «Прием реализованные БСО от Агента».
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Рис. 3.8. Пример заполнения формы «Прием реализованных БСО от Агента»
В случае,  если на форме при заполнении были допущены ошибки, система выдаст сообщения в каких строках и каких полях были допущены ошибки рис. 3.9.
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Рис. 3.9. Пример заполнения формы «Прием реализованных БСО от Агента» с ошибками

Для быстрого восприятия сокращений в наименованиях столбцов на форме «Реализованные БСО» имеется подсказка рис. 3.10.
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Рис. 3.10. Панель подсказки 
Если все проверки прошли без ошибок, то система РБС примет указанные БСО от агента в организацию (спишет БСО с агента) и сформирует по ним акт приема-передачи БСО от «агента в организацию» рис. 3.11,  если по БСО оформляется 1-й взнос, система автоматически построит график ожидаемых платежей.
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Рис. 3.11. Форма просмотра / печати акта приема-передачи БСО.
4. До заполнение реализованных полисов
Кликнете по разделу «4. До заполнения полисов» функционального меню системы».

Данный раздел предоставляет возможность производить заполнение информации по реализованным полисам. В данном разделе отображаются полисы, которые были приняты через форму «3.1. Реализованные БСО». 
Система проверяет на обязательный ввод следующих параметров: 
· Страхователь

· Телефон (Рабочий, Мобильный, Домашний: хотя бы один из них должен быть указан)

· Адрес страхователя

· Дата страхования с

· Дата страхования по

· Страховая премия по полису в целом
В таблице рис. 4.1. полисы отсортированы в порядке убывания по «Дате приема» 
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Рис. 4.1. Таблица «До заполнение полисов»

	Ситуации из жизни:

Как правило, данный раздел связан с достаточно большим объемом заполняемой информации и сканирование документов для добавления их в архив. Поэтому данный раздел ведет один сотрудник, отвечающий только за данный участок. 




Для «до заполнения» полиса кликнете по строке в таблице. 
Для поиска БСО можно воспользоваться фильтром рис. 4.2. 

1. Укажите в поле номер или часть номера БСО.

2. Нажмите «Enter» или кликните по кнопке «Найти».
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Рис. 4.2. Панель фильтра БСО
На форме БСО типа «Полис» заполните поочередно все необходимые поля и нажмите кнопку «Сохранить». 
(ниже описаны особенности заполнения некоторых полей)
Красным цветом система подсвечивает рекомендуемые к заполнению поля.

Форма полиса отображается в зависимости от вида страхования. Т.е. для вида ОСАГО форма будет содержать таблицу: Периоды страхования, Водители и т.д. Для других видов страхования форма будет содержать свой набор параметров.
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Рис. 4.3.Пример заполнения формы БСО типа «Полис» вид страхования КАСКО
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Рис. 4.3.Пример заполнения формы БСО типа «Полис» вид страхования КАСКО
При заполнении полей параметров, имеющих связь с объектом типа «Физ. Юр. лицо»: Страхователь, Выгодоприобретатель, Водители и т.д. необходимо рис. 4.4.:
1. Указать часть: фамилии, номера паспорта, водительского удостоверения или часть телефона.

2. Из выпадающего списка выбрать необходимое «Физ./ Юр. лицо».
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Рис. 4.4. Пример заполнения параметров типа «Физ. Юр. лицо»

В случае, если «Физ./Юр. лицо» в списке отсутствует, его необходимо создать, используя кнопку «добавить физ. / юр. лицо».
На форме «Физ./Юр. лица» поочередно заполните необходимые поля, как показано на рис.4.5. 

На форме «Физ./Юр. лица» в нижней части расположена таблица «Архив документов», в которой Вы можете указать ссылки на файлы отсканированных документов: паспорт, водительское удостоверение,  доверенность и т.д.
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Рис. 4.5. Форма добавления  «Физ./Юр. лица»
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Рис. 4.5. Форма добавления  «Физ./Юр. лица»

Поля типа «Дата» в системе РБС можно заполнять двумя способами, при заполнении нужно вносить только цифры. 

· Пример: 0107 – система автоматически подставит текущий год и преобразует в  01.07.2009

· Пример: 01072009 – система преобразует в  01.07.2009

Заполните поле «Срок действия договора, мес.» и «Дата начала страхования». «Дату окончания срока страхования» система рассчитает автоматически.

При заполнении страхователя система предложит заполнить таблицу «Объекты страхования».
В случае, если у страхователя нет созданных объект, то необходимо воспользоваться кнопкой «Создать новый объект» и из выпадающего списка выбрать необходимый тип объекта рис. 4.6.

Внимание: система по виду страхования автоматически отображает только необходимые типы объектов. Примеры типов объектов: [image: image44.png]


Автомобиль, [image: image45.png]


 Имущество, [image: image46.png]


 Иное. 
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Рис. 4.6. Таблица «Объекты страхования» создание нового объекта

Если у страхователя уже ранее были созданы объекты, то из выпадающего списка укажите необходимый объект рис. 4.7.
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Рис. 4.7. Таблица «Объекты страхования» выбор  объекта из списка
На карточке «Объекта страхования» поочередно заполните необходимые поля и нажмите кнопку «Создать».
На форме «Объекта страхования» в нижней части расположена таблица «Архив документов», в которой Вы можете указать ссылки на файлы отсканированных документов: ПТС, свидетельство о регистрации, фото объекта и т.д.

В таблице «Связанные листы БСО с полисом» необходимо указывать номера листов БСО. 

	Ситуации из жизни:

В СК «Ингосстрах» полис имеет номер «Полис Премиум AI 10918380», с ним идут 2 листа БСО. Эти 2 листа фиксируем в таблице «Связанные листы БСО с полисом».




На форме БСО типа «Полис» в нижней части расположена таблица «Архив документов», в которой Вы можете указать ссылки на файлы отсканированных документов: информационный лист, полис, платежное поручение и т.д.

5. Формирование отчетности в СК

Раздел «6. Проекты отчетов» делится на 3 подраздела рис. 5.1. 
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Рис. 5.1. Раздел меню реализующий формирование отчетности в СК  
В данном разделе мы рассмотрим раздел «6.2. Внешняя»
5.1. Формирование и подпись «Проект отчета Бордеро»
Кликнете по разделу «6.2.2. Проект отчета Бордеро» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность формировать, подписывать пачки отчетности, передаваемые в СК типа: «Бордеро ОСАГО», «Бордеро КАСКО», «Акт к бордеро» и т.д.
На рис. 5.2. представлена таблица, в которой отображаются все платежи, оплаченные в текущем периоде, сгруппированные по страховым компаниям. 
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Рис. 5.2. Таблица оплаченных платежей в текущем периоде.
Кликнете по строке страховой компании, отчет которой необходимо сформировать.
В таблице проекта бордеро по СК отображены все поля, платежей которые перед формированием необходимо проверить, так как они в последствии влияют на контроль оплаты «Вознаграждения Агента / Брокера» рис. 5.3.
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Рис. 5.3. Таблица «Проект отчета Бордеро по СК»
	Ситуации из жизни:

Бывают ситуации, что часть платежей не нужно включать в текущий закрываемый отчет бордеро. Например, по данному БСО не готовы все документы для передачи в СК или период закрывают позже, поэтому в «Текущем проекте бордеро» имеются платежи с будущего периода.




Для реализации данной ситуации  в системе РБС предусмотрен функционал исключения платежей из текущего проекта отчета с отнесением их на будущий период.

Для исключения платежей выделите их с помощью флаг [image: image52.png]


 и нажмите кнопку [image: image53.png]



Для возврата платежей из будущего периода в текущий воспользуйтесь кнопкой  [image: image54.png]obasuTs CTPOKH B Tekyuyi npoexT (1)




  

система отобразит «Проект отчета Бордеро» будущего периода.

Для переноса платежей в текущий период выделите их с помощью флаг [image: image55.png]


 и нажмите кнопку [image: image56.png]Mleperecti CTpoky & Texywii npoexT





В случае, если обнаружена ошибка на форме «Проект отчета Бордеро», ее можно исправить путем нажатия на кнопку «Редактировать запись…» [image: image57.png]


 платежа.

Форма «Платежа Бордеро» рис. 5.4.
Если на форме имеются ошибки, то устраните их и нажмите на кнопку «Сохранить».
Внимание: Процесс расчета скидок и условий «ФП» – финансовой политики будут рассмотрены на Уроке 2. Ведение словарей в системе «Рос.БрокерСтрахование»
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Рис. 5.4. Форма «Платеж Бордеро»
После всех проверок и компоновки текущего проекта бордеро необходимо его сформировать путем нажатия на кнопку «Сформировать отчет». Система попросит уточнить к какому отчетному периоду соотнести данный проект бордеро рис. 5.5. Укажите: «Месяц отчетного периода», «Формальное наименование периода», «Дата с», «Дата по» и нажмите кнопку «Сформировать».
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Рис. 5.5. Панель уточнения периода, к которому относится текущий проект бордеро

Если при формировании отчета все проверки прошли без ошибок и в настройках СК не установлен флаг «Выгружать в отчет Акт приема передачи реализованных БСО», то система РБС передаст связанные с платежами БСО от организации в СК (спишет БСО с организации) и сформирует по ним акт приема-передачи БСО от «от организации в СК» рис. 5.6.
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Рис. 5.6. Форма просмотра / печати акта приема-передачи БСО
Также после формирования отчета бордеро система начинает производить контроль возврата комиссионного вознаграждения от СК. Если в настройках СК установлен флаг «Удерживать КВ бордеро», то система на форме контроля СК отобразит сальдо =0рис 5.8.
Внимание: Подробное описание Формы «Контроль комиссии от СК» будет рассмотрено на Уроке 4. Бухгалтерия в системе «Рос.БрокерСтрахование».
Для просмотра раздела «Контроль комиссии от СК» кликнете по данному разделу функционального меню системы РБС рис. 5.7.
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Рис. 5.7. Раздел меню «Бухгалтерия»
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Рис. 5.8. Форма «Комиссии от СК по закрытым отчетам Бордеро»

5.2. Формирование и подпись «Проект акта приема-передачи БСО»
Кликнете по разделу «6.2.3. Проект акта приема-передачи» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность формировать, подписывать пачки отчетности, передаваемые в СК типа: «Отчет об использование БСО», «Отчет по испорченным БСО» и т.д..

На рис. 5.9. представлена таблица, в которой отображаются все использованные БСО в текущем периоде, сгруппированные по страховым компаниям.
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Рис. 5.9. Таблица использованных БСО в текущем периоде
Кликнете по строке страховой компании, отчет которой необходимо сформировать.
В таблице проекта акта приема-передачи по СК отображены все поля, БСО которые перед формированием необходимо проверить рис. 5.10.
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Рис. 5.10. Таблица «Проект отчета Бордеро по СК»
	Ситуации из жизни:

Бывают ситуации, что часть БСО не нужно включать в текущий закрываемый отчет акт приема-передачи. Например, по данному БСО не готовы все документы для передачи в СК или период закрывают позже, поэтому в «Текущем проекте акта приема-передачи» имеются БСО с будущего периода.




Для реализации данной ситуации  в системе РБС предусмотрен функционал исключения БСО из текущего проекта отчета с отнесением их на будущий период.

Для исключения БСО выделите их с помощью флаг [image: image65.png]


 и нажмите кнопку 
[image: image66.png]



Для возврата БСО из будущего периода в текущий, воспользуйтесь кнопкой  
[image: image67.png]obasuTs CTPOKH B Tekyuyi npoexT (1)




  

система отобразит «Проект отчета акт приема-передачи» будущего периода.

Для переноса БСО в текущий период выделите их с помощью флаг [image: image68.png]


 и нажмите кнопку 
[image: image69.png]Mleperecti CTpoky & Texywii npoexT





В случае, если обнаружена ошибка на форме «Проект отчета акт приема-передачи», ее можно исправить путем нажатия на кнопку «Редактировать запись…» [image: image70.png]


.

После всех проверок и компоновки текущего проекта акта приема-передачи его необходимо сформировать путем нажатия на кнопку «Сформировать отчет». Система попросит уточнить  к какому отчетному периоду отнести данный проект акта приема-передачи рис. 5.11. 
Укажите: «Месяц отчетного периода», «Формальное наименование периода», «Дата с», «Дата по» и нажмите кнопку «Сформировать».
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Рис. 5.11. Панель уточнения периода, к которому относится 
текущий проект акта приема-передачи
Если при формировании отчета все проверки прошли без ошибок, то система РБС передаст все указанные БСО от организации в СК (спишет БСО с организации) и сформирует по ним акт приема-передачи БСО от «от организации в СК» рис. 5.12.
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Рис. 5.12. Форма просмотра / печати акта приема-передачи БСО
6. Выгрузка отчетности в СК

Кликнете по разделу «Выгрузка отчетности в СК» функционального меню системы.

Данный раздел предоставляет возможность производить выгрузку отчетов в формате Excel или Word по сформированным отчетам бордеро и актам приема-передачи для последующей печати и передачи их в СК.
В таблице «Выгрузка отчетности в СК» отображены все страховые компании и последние закрытые периоды по ним рис. 6.1. 
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Рис. 6.1. Форма «Выгрузка отчетности в СК»
Кликнете по строке страховой компании, отчеты которой необходимо выгрузить.
На форме «выгрузки отчетности» имеются 2 таблицы: «Бордеро» и «Акты приема передачи БСО»,  в них отражены все сформированные и подписанные отчеты рис. 6.2.
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Информация о сформированном отчете бордеро
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Информация о сформированном отчете акта приема-передачи
Рис. 6.2.

Также в таблицах отражены наборы отчетов, которые необходимо выгрузить рис. 6.3.
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Набор отчетов таблицы бордеро
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Набор отчетов таблицы акт приема-передачи

Рис. 6.3

Для каждой страховой компании данные наборы отличны.
Внимание: Процесс создания шаблонов отчетов и настройки выгрузок по ним будут рассмотрены на Уроке 2. Ведение словарей в системе «Рос.БрокерСтрахование»
Полная форма «Выгрузка отчетности в СК» представлена на рис. 6.4.
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Рис. 6.4. Форма «выгрузки отчетности»
Для выгрузки отчета нажмите на кнопку [image: image79.png]24 BurpysuTe



 строк 1.1., 1.2, и т.д. рис. 6.3.
Система РБС произведет формирование Excel или Word файла (зависит от шаблона отчета).

Пример сформированных отчетов системой представлен на рис. 6.5 и рис. 6.6.
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Рис. 6.5. Построенный системой РБС отчет бордеро по СК МАКС
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Рис. 6.6. Построенный системой РБС отчет акт приема- передачи по СК МАКС
· Если после выгрузки отчёта обнаружена ошибка, то ее можно устранить путем нажатия на кнопку «Редактировать отчет» [image: image82.png]


. Найти в отчете строку и нажать на кнопку «Редактировать запись…» [image: image83.png]


. Устранить ошибку. Нажать кнопку «Сохранить» и повторить выгрузку отчета.

· Если в сформированном отчете оказались лишние платежи или БСО, то необходимо нажать на кнопку «Редактировать отчет» [image: image84.png]


 найти данные платежи или БСО,  выделить их с помощью флаг [image: image85.png]


 и нажать на кнопку «Удалить платежи / БСО из текущего отчета». Подтвердить удаление. Повторить выгрузку отчета.

После формирования и подписи отчетов их можно поместить в «Электронный архив системы РБС».
Для добавления отчета в архив необходимо нажать на кнопку [image: image86.png]


 строки отчета, который будет помещен в архив и следовать инструкции, приведенной на форме рис. 6.7.
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Рис. 6.7. Форма добавления отчета в архив
После окончания загрузки файла на сервер он становится общедоступным для сотрудников, которые имеют доступ к данному разделу.
Для просмотра файла необходимо кликнуть по ссылке рис. 6.8.
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Рис 6.8. Отображение файла, находящегося в архиве
35

